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Guanajuato, Gto. 27 de marzo del 2025

Oficio circular No. DRF/245/2025

Titulares y Coordinadores Administrativos de las Dependencias, Entidades y Unidades de
la Universidad de Guanajuato
Presente

Con el proposito principal de optimizar los recursos disponibles en el area de Tesoreria
de nuestra Universidad y ofrecer un servicio de mayor calidad, nos permitimos reiterar
respetuosamente nuestra solicitud de apoyo y comprension para el ingreso oportuno de
los tramites de pago.

En situaciones extraordinarias en las que sea indispensable la realizacion de tramites
urgentes, solicitamos de su apoyo para que, con una antelacion minima de 24 horas, se
remita escrito dirigido al director de Recursos Financieros, a los correos electronicos
rochamontalvo@ugto.mx, veromtz@ugtomx vy rixta@ugtomx, a traves del cual se
formalice la solicitud y se refiera la debida justificacion de la urgencia, asi como la fecha
en la que se ocupa que se realice el pago. El tramite que se ingrese con caracter de
urgente debe estar correctamente requisitado para que proceda su solicitud.

Para el caso de operaciones en moneda extranjera, favor de considerar que el plazo
minimo de antelacion para la recepcion de los tramites sera de 48 horas, debiendo
comprometerse, en su caso, a completar la reserva presupuestal a mas tardar dos dias
despues de que fue realizada la operacion.,

Con relacion a los tramites que se reciban cercanos a los cierres trimestrales y de gjercicio,
estos deberan tramitarse con 5 dias habiles de anticipacion. No se realizaran tramites de
pago en moneda extranjera en los ultimos 2 dias habiles de los meses de marzo, junio,
septiembre y diciembre.

Aprovecho la ocasion para expresarle u rdial saludo, quedando a su entera
disposicion para cualquier duda g-aclaracion adiceqal gue pudiera requerir.

ATENTAMENTE
‘LA VERDAD OS HARA LIBRES”
Director de Recursos Finangieros.

C.c.p.- Dra. Graciela Ma. de la Luz Ruiz Aguilar.- Secretaria ds Gestion y Desarrollo.
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